SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Hatalyos: 2021. januar 1. napjatol.




Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm.r. az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan Roszke Kozség Onkorményzatanal, a
Részkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcs6dénél és a Roszkei Polgérmesteri
Hivatalnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kerdil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya

Az &llamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatérozott feladatait

— Roszke K6zség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormaényzat),

— Részkel Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcsdde (a tovabbiakban:
Ovoda)

vonatkozasdban a RdOszkei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) 1atja el.

Ebbsl eredéen ezen szabalyzat hatilya az Onkorményzatra, az Ovodara és a
Polgéarmesteri Hivatalra terjed ki.

E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkorményzat, az Ovoda és a
Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint ezen intézmények koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak,
munkavallaloinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egytitt: kozérdekdi adat)
igénylésénél, tovabba hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki
adatok kozzétételénél.

3. A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat, az Ovoda és a
Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fliggetleniil att6l, hogy az
adatigényl6 az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetleniil nyujtotta be,
vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kdzfeladatot ellatod szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelli nyilvéantartdsbdl torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezések



Az ligyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informacios onrendelkezési jogrol
és az informdacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.)
3. §-aban megfogalmazott fogalmak az irdnyadok.

E szabélyzat alkalmazasa soran:

1.

2.
3.

o0

10.

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

kozérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének
modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonssen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabéalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat
fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhet&ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kézérdekbol elrendeli;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalldéan vagy masokkal egylitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott eljarastol figgetlentl az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélésa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznédldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyul6 mitiveleteket végeznek;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az
adatkezel6 megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;



11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételez6en
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zz€é az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kzzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetdvé tesz.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felelGs

A Polgarmesteri Hivatal, a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek
tekintetében biztositja e kozfeladatot ellatd szerveknek a kozérdekii adatainak
kozzétételét és a kozérdeki adatok igénylésének teljesitését.

A szabalyzat hatlya ala tartozo koltségvetési szervek tekintetében a Maxentrop Kft.
(7174 Kéty, Pet6fi utca 2/A., képviseldje: Hajdu Séandor tgyvezetd) latja el az
adatvédelmi tisztvisel$ feladat €s hataskorét.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

Az Onkorményzatnak, az Ovodénak és a Polgarmesteri Hivatalnak lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-
ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altaldnos szabdlyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rogziti.
7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvianos adatok megismerésére
iranyul¢ igény (tovabbiakban: igény) és intézése
7.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szbban,
— firédsban vagy
— elektronikus tton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtasanak helye és méodja
7.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

Személyesen:



Az Onkorményzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érint6 igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 84. szam alatt, tigyfélfogadasi idében (hétfo, kedd 8-12 ora, szerda
8-16 6ra, péntek 8-12 dra).

Az Ovodat érintd igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 77. szam alatt hétfotél — péntekig 7-16 ordig.

Telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon:

anorményzat és Polgarmesteri Hivatal esetében: 62/573-030
Ovoda esetében: 62/573-790

7.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

Személyesen benyujtva:

Az Onkorményzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érint6 igények esetén:
6758 Roszke, FO u. 84. szam alatt, tigyfélfogadasi idében (hétfo, kedd 8-12 6ra, szerda
8-16 ora, péntek 8-12 éra).

Az Ovodat érinté igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 77. szam alatt hétfotol — péntekig 7-16 oraig.

Postai uton benyujtva:

Az Onkormanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érinté igények esetén:

6758 Roszke, F6 u. 84. szamra cimezve.

Az Ovodat érintd igények esetén:

6758 Roszke, F6 u. 77. szamra cimezve.

Elektronikus uton benyujtva:

Az Onkorményzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érinté igények esetén:

jegyzo@roszkenet.hu email cimre cimezve.

Az Ovodat érint6 igények esetén:

pagony@roszkenet.hu email cimre cimezve.

Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
- az éltala irt igénylési forméban, vagy
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az e célra rendszeresitett jelen szabalyzat 1. mellékletét képezod

igénybejelentd lapon.

7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

A beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérizni kell, hogy

— az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfelelden toltotte-e ki,

— a benyujtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, 3 napos
hatariddvel fel kell hivni az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejiileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulé felhivasnak hataridében nem tesz eleget, tigy az adatigénylésrol
a kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan koételez6en kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében tajékoztatni kell az adatigénylot a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik.

7.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

az igényelt adat a szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv
honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat a szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szerv
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

az igény a szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerv eljarédsara,
hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo éaltaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
irdnyuldé igényekkel kapcsolatos hivasokat a szabalyzat hatdlya ald tartozo
koltségvetési szerv vezetdjéhez kell kapcsolni.
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7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

7.3.4. A ko6zérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e

térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A jogorvoslati lehetdségekrél szold tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényl6é — a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsagnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa
esetén, annak k6z1€sétél szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgédlatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol sz6lé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre allé hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

7.3.6. A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkdltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd  koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Gsszegérél az
igénylot az igény teljesitését megeldzden téjékoztatni kell.
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7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot

igényelt, jelent6s terjedelmii, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetdé 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a szabalyzat hatalya ala

8.

9.

9.1.

tartozo koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informéacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold az Info tv. 29.
§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrél az igénylét az igény teljesitését
megelézden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kdltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabdlyozza azokat a tételeket, valamint
mértékiiket, melyet a koltségtérités osszegének megallapitdsakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszdmolo iv”-en kell
megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmezé részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

Adatvédelmi eloirasok

A szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szerv altal kozzétett adatok
megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni.
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Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rélni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le

rrrrrr

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacioszabadsig elvének megfeleléen a szabalyzat hatalya ala
tartozd koltségvetési szerv — kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil — az 6nkormanyzat
internetes honlapjan, a www. roszke.hu-n a Kozérdekii adatok hivatkozés (gomb) alatt
kozzéteszi

— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Info tv. 34. §
(3) bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tajékoztatét az
adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az
igénybejelent6 lapot,

— az Info tv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban
meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kézzétételi lista),

— ajegyzd altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

— a kozbeszerzésekrol sz616 torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A szabalyzat hatdlya ala tartozd koltségvetési szerv vezetdje a kozérdekll adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeres6 rendszerrel, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabélyokrdl szold
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a
kozponti elektronikus jegyzék teljeskortiségének biztositdsa céljabol bejelenti az
informatikaért felel6s miniszternek a kovetkez6 adatokat:

—az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartds adatait
(elérhetdség), €s

—nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az Info tv. 33. § (2) bekezdése szerinti
szervnek vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot
ellatd szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az allami
és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami €s dnkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplOk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemeény pontos €s
gyors tajékoztatasat.



Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
11.1. Az Onkormanyzat a kozzétételi kotelezettségének a www. roszke.hu internetes

portalon (a tovabbiakban: honlap) tesz eleget.

Az Ovoda és a Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezik sajat honlappal, ezért a
kozérdekii adatok kozzétételét az iranyitd szerv kozremiikodésével annak honlapjan
teljesiti. Az elérési hely: www. roszke.hu.

r_rr

11.2. A kozzétételert felelds iigyintézo feladata:
— kapcsolatot tart az adatkozldvel,
— megallapitja és modositja a kozzétételi listakat,
— intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén,
— folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelel olvashatosagat, a
jogszabalyi el6irasoknak valo megfelelést,
11.3. Az irdnyito szerv adatkozlésért felelos iigyintézojének feladata:

— ellenérzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok
megfeleldsségét,

— folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi kdzérdek adat
elérhetd legyen,

— biztositja, hogy az elérhet6vé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal.

— az adatkozl6 az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

— az adatfelelds koteles az eljuttatott €s a kzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds
ligyintézé (adatfelelds) felelésségi korébe tartozik.

Az adatk6z16 kizardlag az adatfelelés rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon
1évo kozzétételi listat.

Az adatk6z16 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig modositja a kozzétételi
listat.

Az adatfelelés az adatkdzl6hoz elektronikus uton juttatja el a kozérdekii adatokat.
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11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.

mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv.

vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

12. Az ellenorzés rendszere

A szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szerv vezetdje vizsgalja az Info tv.
végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

Ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv ligyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségliknek.

Az ellenérzésrol jegyzokonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
ligyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hatarid6 leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellenérzésére 15
napon beliil utéellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennalldsa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett {igyintéz6t, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezések

: Rijszke, 2020. december 21.

{054 P

Ez a szabalyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot mdodositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

gy L LU A
Roszke Kozség Onkorményzata Roszkel Polgéarmestert “Hlvatal %
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kodzérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd éltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ......c.oveiiiiiiiiiiiieee
B) AdatkozlEs IdBPOBIIAT - unwrsss s s s suamsn s 55 s s smnmmonnmss v
c) Adat elokészitd megnevezése: .........ccoeiiiiiiininnn.
d) A felmertlt koltség 6sszege: .......ooevveviiiiiiiinen.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..........ocoviiiiiiiiiiiiiiiiii

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV i e

LevelezE€si CIm: ..oovuiiiit i e e eenas

Telefonszam: ..........ccooiviiiiiiiiiieninannnn o BAADAI G s 5 3 5 5mmans 55 5 aaammmnn 14 § 3 swmwormns

12



1. melléklet a 2011. évi CXIL. térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjelGlésével, az egyes kovetben azonnal térlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek vezetinek neve, beosztasa, kovetden azonnal térlend6
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozasokat Az el6z6 allapot
neve, elérhet6sége (telefon- és telefaxszadma, kdvetben azonnal térlendd
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 6sszetétele, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kdvetben azonnal térlendd

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében kovetéen azonnal archivumban tartasaval
miikod6é mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miiksdé gazdalkodo kovetden azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

9, A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési kovetéen azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
a szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a kévetden azonnal archivumban tartasaval
foszerkeszté neve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

kovetben azonnal

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi €s
adatbiztonsagi szabalyzat hatilyos és teljes szovege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi
ligyekben tigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okméanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak maddja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek intézését
segité utmutatok, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letslthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ligyfelet megillet6 jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kit6ltend6 kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaléi; a testiileti szerv

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd Az elézo6 allapot 1 évig
és kapcsolddé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat | rendelkezése archivumban tartasaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott hianyéaban a
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol benyujtas idépontjat

kovetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zo6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl szol6 | Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhet6sége, az informacids jogokkal
foglalkoz személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyulo Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig
szerz8dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznaldsara, hasznositasara kdvetden azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altalanos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds és A valtozasokat Az el6z6 allapot térlendd
egyedi kézzétételi lista kovetben azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a A véltozast kévetd | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok Wijrahasznositasarol szolé torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
ijrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kzadatok
listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjel6lésével, valamint a kézfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kozadatok wijrahasznositasarol szolé torvény szerint
ujrahasznosithatd kézadat tipusokrdl valé tajékoztatas,
a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok  |A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendo
jrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzodési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok tijrahasznositas céljabdl  |A valtozast kovetd 15 |Az el6z0 allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kdzadatok vijrahasznositasarol szol6 torvény szerinti |A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
jogorvoslati tajékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot térlendd
kézadatok tjrahasznositasardl szolo térvény szerint  napon beliil
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 [Az el6z6 allapot torlendd

kézadatok tjrahasznositasardl szol6 térvény szerint a
kulturalis kdzadatok digitalizalasra kizarélagos jogot
biztosité megéallapodasok szévege.

napon beliil
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25.

A ko6zadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény szerinti [A valtozast kovetd 15

azon jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel
biré dokumentum (vagy annak elérhet6ségére mutatod

hivatkozas) , amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gy(ijtésével,

eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat

bevételbol vald fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato

szerv részére

mapon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kodvetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetok és
vezet0 tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kézzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idoére
kotott szerzodés esetében annak idbtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL t6érvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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kotott azonos targy szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziordl sz416 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilongsen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzbdések

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartasaval
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3. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsol6do
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

Keért kozérdekil adat tartalma: ....oooeeen e
SZAMIAZAST CIIMI. ettt ettt ettt ettt e et e et e e e e e eeeeeeen

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositdsat végzo
SZEMELY(EK) & eennieiie e

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége: ...........ccvennnnn.e. Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: 0 L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrdk szama: .........

b) Egy draraeso illetmény: ............. Ft

c¢) Megtéritendos illetmény Osszege: 00 iieeiien... Ft

d) ..... % szocidlis hozzajarulas (c. pont utan) ...l Ft

e) ..... Yo munkaerd piaci jarulék (c. pont utan)  ................ Ft

fy @hlEe) 000 i Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldéallitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. 3200

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... 3200

alalras ..............

Amennyiben tébb, kiilonbdz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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] 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal eldirt kozételi kotelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvéantartas neve:

—

Az adatokért felelés munkakorének
megnevezese

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

O R X & D PP

Az adatok fajtai (*6)

Pk
o

. A hozzaférés médja (*7)

[
[e—

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonosito adatai

*]

a) kozérdekbol nyilvanos adat
b) kozérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) bliniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet
stb.

*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
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*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal timogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozéasok stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

c¢) mas adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési utvonala, stb.
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