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Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kézérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6ld 305/2005. (XI1.
25.) Korm.r. az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan Részke Kozség Onkormanyzatéanal, a
Roszkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcsédénél és a Roszkei Polgdrmesteri
Hivatalnal a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kitelezben kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartdsrdl szold térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

— Roszke Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

— Részkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolesdde (a tovébbiakban:
Ovoda)

vonatkozasdban a Rdszkei Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) 1atja el.

Ebbél eredden ezen szabalyzat hatilya az Onkormanyzatra, az Ovodéra és a
Polgarmesteri Hivatalra terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat, az Ovoda és a
Polgérmesteri Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, kozérdekbél nyilvanos
adatok, wvalamint ezen intézmények koztisztviselSinek, kozalkalmazottainak,
munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egylitt: kdzérdekil adat)
igénylésénél, tovdbba hataskire és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdeki
adatok kozzétételénel.

3. A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkorményzat, az Ovoda és a
Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évd kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fliggetlenill attél, hogy az
adatigényld az adatigénylést a kézfeladatot ellatd szervekhez kdzvetlenill nyujtotta be,
vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kdzfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A szabélyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

4. Ertelmezo rendelkezések
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Az tigyintézés soran a szabalyzat alkalmazdsakor az informaécioés dnrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovibbiakban: Info tv.)
3. §-4ban megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabdlyzat alkalmazisa soran:

1.

2.
3.

oG

10.

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

kozérdekit adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval
dsszefliggeésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
moédjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miksdést
szabélyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megktott szerzédésekre
vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvianos adat: kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekli adat
fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Unié kételezd
jogi aktusdban meghatarozott keretek kdz6tt - 6ndlldan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott eljarasto]l fliggetlenlil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a muveletek Ssszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, §sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.
adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az. adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuloé miveleteket végeznek;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid
kételezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az
adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;



11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az
adat keletkezett;

12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kézzé az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A Polgarmester1 Hivatal, a szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek
tekintetében biztositja e kozfeladatot ellaté szerveknek a kozérdekii adatainak
kozzétételét és a kozérdekl adatok igénylésének teljesitését.

A szabalyzat hatdlya ald tartoz6 koltségvetési szervek tekintetében a Maxentrop Kft.
(7174 Kéty, Petdfi utca 2/A., képviseldje: Hajdu Séandor iigyvezetd) litja el az
adatvédelmi tisztvisel6 feladat és hataskorét.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabdlyai

Az Onkorményzatnak, az Ovodénak és a Polgarmesteri Hivatalnak lehet6vé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évé kdzérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-
ben meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Info tv. 26, — 27. §-a
rogziti.
7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovibbiakban: igény) és intézése
7.1, Az igény benyrjtdsa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kézérdekl, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benytjtasinak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyiijtasa

Személyesen:
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Az Onkormanyzatot és a Polgdrmesteri Hivatalt érint6 igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 84. szam alatt, tigyfélfogadasi idében (hétf6, kedd 8-12 6ra, szerda
8-16 oOra, péntek 8-12 ora).

Az Ovodat érintd igények esetén:
6758 Roszke, F&é u. 77. szam alatt hétf6tdl — péntekig 7-16 éraig.

Telefonon a kévetkezd telefonszamokon:

anorményzat ¢és Polgarmesteri Hivatal esetében: 62/573-030
Ovoda esetében: 62/573-790

7.2.2. Irdsbeli igények benyujtasa

Személyesen benyijtva:

Az Onkormanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érint6 igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 84. szém alatt, tigyfélfogadasi idében (hétfo, kedd 8-12 éra, szerda
8-16 ora, péntek 8-12 o6ra).

Az Ovodat érinté igények esetén:
6758 Roszke, F6 u. 77. szam alatt hétfétél — péntekig 7-16 oraig,

Postai uton benyujtva:

Az Onkormanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érint6 igények esetén:

6758 Roszke, F6 u. 84. szamra cimezve.

Az Ovodat érinté igények esetén:

6758 Roszke, Fé u. 77. szdmra cimezve.

Elekironikus Gton benvijtva:

Az Onkorméanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt érint$ igények esetén:

jegyzo@roszkenet.hu email cimre cimezve.

Az Ovodat érint6 igények esetén:

pagony(@roszkenet.hu email cimre cimezve.

Az igényld kozérdekill adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerdsére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy
5



az e célra rendszeresitett jelen szabdlyzat 1. mellékletét képezé

igénybejelentd lapon.

7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

A beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrizni kell, hogy

— az adatigényl6 az igénybejelent6 lapot megfeleléen tiltotte-e ki,

— a benytjtott igény a teljesithetdséghez szitkséges adatokat tartalmazza-e, és

- az igényelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, 3 napos
hataridével fel kell hivni az adatigénylét igényének pontositdséra.

A felhivassal egyidejiileg az adatigényldt tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulé felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrél
a kozfeladatot ellat6 szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elekironikus levélben tértént pontositasa esetén a
kiegészitéseket az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan ké&telezben kozzéteendd adatokra irdnyuléd igény
esetében tajékoztatni kell az adatigényldt a kdzzétett adatok pontos fellelhettségérél és
arrdl, hogy a tajékoztatissal egyidejiileg az igény teljesitetinek tekintends.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekl adat, kdzérdekbodl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérél a szabdlyzat hatidlya ala tartozd koltségvetési szerv vezetbje
gondoskodik.

7.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

az 1gényld széban kéri a valaszt, illetve az szaméra kielégitd,

az igényelt adat a szabédlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv
honlapjan vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossigra kertilt,

az igényelt adat a szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

az igény a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv eljardsara,
hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé  dltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvinos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a szabalyzat hatalya ald tartozd
koltségvetési szerv vezet6jéhez kell kapesolni.
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7.3.3.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mér elektronikus forméban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithet
az adatot tartalmazé nyilvéanos forras megjel6lésével is.

7.3.4. A kdzérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a

tudomasra jutast kdvetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valoé hivatkozéssal, hogy
annak k&zérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e

torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehetdségekrdl szold tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kdzérdekl adatok megismeréséhez filzddé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszelyének fenndllasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdgndl (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténd bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igényének -elutasitdsa
esetén, annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat,

Amennyiben az igénylé az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgilatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgilatdnak
clutasitasa, a vizsgélat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerintl lezarasarol szold dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belil lehet meginditani, és a perinditisra
rendelkezésre 4ll6 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

7.3.6. A kdzérdekil adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése

nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az &ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazdé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

7.3.8

modjatol fliggetlentl]l az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezetl egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozd szabalyzatban és a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd  koltségtérités mértékérsl szo0ld  301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megelézden tdjékoztatni kell.
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7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé misolatot

igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényls altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil
tdjékoztamni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kézérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmdanyozasara a szabélyzat hatilya ald

8.

9.

9.1.

tartozo koltségvetési szerv vezetéje jogosult.

A kozérdekii adatszolgdltatishoz  kapcsolodé  kiltségtérités  Gsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsigrol sz6l6 az Info tv. 29.
§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést 4llapithat meg, mely Osszegrll az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A kéltségtérités
mertékének meghatarozasa sordn az alabbi kéltségelemek vehetok figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténds
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan
mértékG igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerg-raforditas koltsége.

A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz0lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint
mértékiiket, melyet a koltségtérités dsszegének megdallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv’-en kell
megéallapitani.

Az elbzbek szerint kiszamitott kdltségtéritést az adatok eléallitisa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd dtaddsa eldtt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

Adatvédelmi eldirdsok

A szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv altal kdzzétett adatok
megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kdtni.

8



P

Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul torélni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényléd személyazonosité
adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esctleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését,
illetleg a kéltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
torélni kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd
nyomtatvanyéan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok régzitésére. Az
adatszolgéltatas teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

10. A kézérdekii adatok koézzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen a szabélyzat hatdlya ald
tartozd koltségvetési szerv — kiilén erre iranyulo kérelem nélkiil — az Snkormanyzat
internetes honlapjan, a www. roszke.hu-n a Kézérdeki adatok hivatkozas (gomb) alatt
kozzéteszi

— a kozérdekil adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Info tv. 34. §
(3) bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatdrozott — tijékoztatét az
adatigénylés  benyljtdsira  biztositott clérhetoségekkel, valamint az
igénybejelentd lapot,

— az Info tv. 1. mellékletében rOgzitett altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),

— ajegyz0 altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

— a kozbeszerzésekrdl szolo torvény dltal meghatarozott adatokat.

10.2. A szabélyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerv vezetbje a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kdzponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (X1II. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kdzadatkeresé rendszer és a
kézponti elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositisa céljdbol bejelenti az
informatikaért felel6s miniszternek a kévetkezd adatokat:

--az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleléssel vald kapcsolattartds adatait
(elérhetdség), és

—nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Info tv. 33. § (2) bekezdése szerinti
szervnek vagy egyéb, az Infotv, 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot
ellatd szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé Ggyekben - igy kiilondsen az allami
¢és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szerepldk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.



Az Info tv. alapjan kotelezéen kézzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szamadra, szemclyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdasolas és a hdlézati adatatvitel szempontjébdl is
dijmentesen kell hozziférhetévé tenni (a tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

11. A kozérdekii adatok kizzétételével kapesolatos egyes feladat- és hataskorék
11.1. Az Onkorményzat a kozzétételi kotelezettségének a www. roszkehu internetes

portélon (a tovabbiakban: honlap) tesz eleget.
Az Ovoda és a Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezik sajat honlappal, ezért a
kézérdekl adatok kozzétételét az iranyitd szerv kozremiikddésével annak honlapjan
teljesiti. Az elérési hely: www. roszke.hu.
11.2. A kozzétételért felelos iigyintézo feladata:
— kapcsolatot tart az adatkdzlovel,
— megallapitja és médositja a kbzzétételi listakat,
— intézkedik a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztisa esetén,
— folyamatosan ellendrzi a honlapon kézzétett adatok megfelelé olvashatosagit, a
jogszabélyi el6irdsoknak valé megfelelést,
11.3. Az irdnyito szerv adatkiziésért felelos iigyintézdjének feladata:

— ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatérozott formatumok
megfelelGsségét,

— folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kézérdek adat
elérhetd legyen,

— biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kbzérdekit adatokkal.

— az adatk6zlo az adatfeleldst6l kapott adatokat az adatfelelds €s a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi,

— az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezbségét ellendrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok térlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds
iigyintéz6 (adatfelelts) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkozld kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan véltoztathatja a honlapon
lévd kozzétételi listat.

Az adatkozld az adatfelelds altal meghatérozott iddpontig mdédositja a kozzétételi
listat.

Az adatfelelds az adatk&zlohdz elektronikus Gton juttatja el a kézérdekil adatokat.
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11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

12. Az ellendrzés rendszere
A szabalyzat hatalya alad tartozd koltségvetési szerv vezetGje vizsgalja az Info tv.

végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv iigyintéz6i szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatok
kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek.

Az ellenérzésrol jegyzokonyvet készit.

Hidnyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivija fel az érintett
ligyintézdket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hataridé leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliill utdellenérzést végez. A hidnyossig tovabbi fennallisa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett ligyintézdt, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezések

Ez a szabélyzat 2021. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy idében a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6irds véltozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

' Rﬁszke, 2020. december 21.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekii adat meghatirozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A koézérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
papir alapa legyen
szémitdgépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A maésolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontia: ....oveviiriri
b) Adatkoézlés iddpontja: c.ooiiii i
c) Adat elokészitd megnevezese: ...oiiiiiiiiiiiiiiiinns
d) A felmertlt kOltség 0SSZeEe: vvvvvnvvriiiiiiriniineaninns.,
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: .......covviiiiiiiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas

nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Szemelyes adatok:

NV i e s

Levelezési CImM: ... e e e

Telefonszam: .........oooiiiiiiiii s ,E-mail cim: ...
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1. melleklet a 2011, evi CXIL tdrvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Meglrzés

A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelve,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime, honlapja, iigyfélszolgalatinak elérhetBségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zb allapot
torlends

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viltozasokat
kivetben azonnal

g

Az eldzé dllapot
torlendd

At

A kozfeladatot ellato szery vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az el6zé allapot
toérlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapesolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az igyfélfogaddsi rend

A valtozédsokat
kdvetben azonnal

Az eldzb dllapot
tirlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A vialtozasokat
kévetben azonnal

Az elézt allapot
torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, feliigyelete
vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében
mitkddd més kézfeladatot ellitd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkiodé gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldiének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozdsokat
kévetben azonnal

n oz

Az el6z8 dllapot 1 évig
archivumban tartisval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapftott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd dllapot T évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési
szervet alapitd jogszabily megjeldlése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, mitksdési
engedélye

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elozd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt8ség és kiadod neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozdsokat
kévetden azonnal

-

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigveleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kizfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorlod szervnek az 1,
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézd dllapot | évig
archivumban tartaséval
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét és A viltozasokat Az elbzbé allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozd | kvetden azonnal archivumban tartdsaval

alapvetd jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkozik, valamint a szervezeti és milksdési
szabdalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldtd szerv feladatardl, tevékenységérsi
sz016 tijékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kivetben azonnal

“ o or

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartasaval

Al]amigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben iigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlisinak dtruhdzisa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi dijak)
meghatirozdsa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyijtasinak mddja (helye, ideje),
igytélfogadas ideje, az {igyintézés hatarideje
{elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézését
segitd ttmutatdk, az ligymenetre vonatkozé
tajékoztatas s az ligyintézéshez hasznalt letslthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, téjékoztatis az
igyfelet megilletd jogokrol s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrd]

A valtozasokat
kévetben azonnal

e

Az eldzd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébd! finanszirozott kizszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatisért
fizetendd dij mértéke, az abbgl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elizd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv Altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az énintettek kdre, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvéte] esetén a kitdltend6 kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(iitdtt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
kéltségei

A véltozasokat
kivetden azonnal

Az el6z allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kadvanyainak
cime, téméja, a hozzaférés madja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kiltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kozremikodes (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanosséga, dontései, iilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaléi; a testilleti szerv

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd Az elbzb allapot 1 évig
és kapcsolddd dokumentumok; a helyi Snkormanyzat | rendelkezése archivumban tartdsival
keépviselo-testiiletének nyilvinos {ilésére benyujtott hidnyaban a
eldterjesztések a benyujtas iddpontjatdl benytjtas idépontjat

kovetden azonnal

10. A kbzfeladatot ellatéd szerv dltal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasjval

11. | Akozfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zb dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12, | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szol6 | Az ¢l6zd dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasival
ellendrzések nyilvanos megillapitisai megismerését

kdvetben
haladéktalanul

13, | A kézérdekil adatok megismerésére iranyuls igények | Negyedévente Az elézd dllapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

14. | A kdzfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 dllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartdsival
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekd adatokkal kapesolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara irdanyuld Negyedévente Azeltzd 4llapot 1 évig
szerzbdések listija, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6ds fél

17. | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé A valtozasokat Az elbzé dllapot 1 évig
ko zérdekii adatok felhaszndlasara, hasznositisira kovetten azonnal archivumban tartasdval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. | A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo killénos és A valtozdsokat Az eltzo éllapot térlendd
egvedi kdzzétételi lista kovetben azonnal

19, | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a A viltozast kdvetd | Az eldz6 dllapot 1 évig
kdzadatok tijrahasznositdsardl szol6 térvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
Gjrahasznositis céljara elérhetd kulturilis kizadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kizfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kdzadatok \jrahasznositasaré] sz6lo térvény szerint
Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol vald tajékoztatds,
a rendelkezésre allé formatumok megjelélésével

20. |a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok  |A véltozast kovetd 15 | Az elézd allapot torlendé
ujrahasznositiséra vonatkozo dltalanos szerzddési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd viltozata

21. |a 19, sor szerinti kdzadatok jrahasznositas céljabdl  [A valtozast kdvetd 15 |Az el6zd allapot tétlendd
torténd rendelkezésre boeséatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kbzadatok 1ijrahasznositasardl szol6 torvény szerinti |A véltozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot térlendd
jogorvoslati tajékoziatas napon beliil

23. 1A kézfeladatot ellato szerv gltal megkdtétt, a A valtozast kivetd 15 |Az eldz6 allapot torlendd
kézadatok jrahasznositasardl szolo tdrvény szerint  jnapon beliil
kétott kizardlagos jogot biztositéd megdllapodasok
szerzdd6 feleinek megjelilése, a kizardlagossag
idotartamanak, tdrgyanak, valamint a megéllapodas
egyéb lénveges elemeinek megijelélése

24. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a A valtozast kdvetd 15 [Az elézé allapot térlendd

kézadatok tjrahasznositasardl szolo térvény szerint a
kulturdlis k6zadatok digitalizalasra kizdrolagos jogot
biztositd megéllapodisok szdvege.

napon beldl
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25.

A kdzadatok ujrahasznositasardl szdlo térvény szerinti
azon jogszabély, kozjogi szervezetszabalyozo eszkiz,

kdzszolgaltatasi szerz0dés vagy mas kotelezd erbvel

bird dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutato

hivatkozds) , amely az Wjrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathato kzadat gylijtésével,

elgallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
osszefiiggld koliségek jelentbs részének sajat

bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd

SZETV részére

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az e]0z8 allapot térlendd

1II. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdrzes
L A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése, A valtozasokat A kozzétételt kévets 10
szamvifeli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves | kvetben azonnal évig
kéltségvetds beszamoldja
2. A koézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
tsszesitett adatok, illetve Ssszesitve a vezetGk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsival
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve
3. A kizfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az A dintés meghozatalat | A kozzétételt kisvetd 5
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti kévetd hatvanadik napig | évig
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, jsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elbit a
koltségvetési tamogatdst visszavonjik vagy arrdl a
kedvezménvezett lemond
4, Az allamhéztartas pénzeszkizei felhasznalasival, | A déntés meghozatalat | A kozzétételt kvetd 5

az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal §sszefliggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghaladd érték{ arubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtadésara, valamint
koncesszidba adisra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést kitd
felek neve, a szerzbdés értéke, hatirozott idére
kétott szerzddés esetében annak iddtartama,
valamint az emHtett adatok valtozdsai, a védelmi
é3 biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol
52616 2015, évi CXLIIL tdrvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotétt - dltalanos forgahni ado nétkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes figylet
esetén a vagyon piacl vagy kényv szerinti értéke
kéziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel

kévetd hatvanadik napig

évig
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kotétt azonos targyn szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A koncesszi6rdl szo0ld torvényben meghatarozott | Negyedévente A kilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, pdalyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeztetdk, legalabb I évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet tAmogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalioztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- legalabb I évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartisival
ellatottjai oktatési, kulturglis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatisira,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal tsszefilgpd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartdsaval
szerzodesek

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrgl)

archivumban tartaséval
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3. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Ko&zérdekil adat megismerésére iranyuld kérelem benydjtdja:

...........................................................................................................

Kért kozérdek( adat tartalma: . oo
Ry 10l Y2 L R o b ¢« T

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti -eldallitasat, csoportositdsat végzd
sZemely(ek) @ .. i

.....................................................

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége: ..........covvvnennn.o Ft

2.)) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének kéltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........

b) Egy érdraesd illetmény: ............. Ft

¢) Megtéritend6 illetmény 6sszege: 0 L Ft

d) ... % szocidlis hozzajarulas (c. pont utdn) ...l Ft

€) ..... Yo munkaeré piaci jarulék (c. pontutdn) ... Ft

) ctd+e¢y Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f): . Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elSallitisat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. 3200

.......... aialras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... b 200,

e ;1'3’;{'1:5;; ..............

Amennyiben t6bb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezie az adatok masolasat, gy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni,
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] ) 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal eldirt kozételi kiotelezettség teljesitéséhez
A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérddiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbézis, illetve nyilvantartas neve:

—

. Az adatokért felelds munkakorének
MEENCVezese

A kezelt adat min&sitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idStartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

A I A Bl Bl B B

Az adatok fajtai (*6)

10. A hozzaférés modja (*7)

11. Az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonositd adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kézérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e¢) biniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tébla, papiralapi nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet
stb.

*3

a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozz4jarulasa
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*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt 4ltal tdmogatott vallalkozasok stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatosagi nyilvantartds

¢) méas adatkezel$ nyilvantartisa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évd tarhely elérési utvonala, stb.
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